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ЗА РАЗРАБОТВАНЕ НА ПРОЕКТИ ПО НАЦИОНАЛНА ПРОГРАМА

“МЛАДЕЖКИ ИНФОРМАЦИОННО-КОНСУЛТАНТСКИ ЦЕНТРОВЕ” (МИКЦ)

2007-2010
Национална програма „Младежки информационно–консултантски центрове” (МИКЦ) се управлява от Национален център „Европейски младежки програми и инициативи”, съгласно ПМС №231/25.09.2009 г.
Стратегическата цел на програмата е свързана с развитието и утвърждаването на  устойчив механизъм за предоставяне на качествени и достъпни услуги в съответствие с потребностите и интересите на младите хора на базата на съществуващ опит и практики.

Основни цели:
· Повишаване мотивацията на младите хора за собственото им развитие и участието им  в обществения живот;
· Подпомагане реализацията на младежките общности и адаптивността им към европейските ценности и стандарти;
· Усъвършенстване на капацитета на организациите, които работят в полза на целевата група на програмата за предоставяне на младежки услуги.

Национален координатор на програма е изпълнителният директор на Национален център „Европейски младежки програми и инициативи”. 

Средствата за осъществяване на програмата се осигуряват в рамките на одобрения бюджет на Националния център „Европейски младежки програми и инициативи” за съответните години.
Кой може да кандидатства?

Националната програма е отворена за организации, регистрирани по Закона за юридическите лица с нестопанска цел.
Преди да започнете да разработвате проектната идея, се уверете, че Вашата организация отговаря на следните изисквания:
· Степен на съответствие на целите на организацията спрямо целите на програмата. Задължително е в основните цели на организацията по съдебната регистрация да има включени дейности, насочени към млади хора;
· Опит на организацията при реализирането на младежки дейности - минимум 2 (две) години. 
· Квалификация и умения на екипа, който ще реализира дейностите по проекта. Организацията е длъжна да докаже, че разполага със собствени човешки ресурси с опит в работа и грижата за младите хора и техните общности, както и  в  предоставяне на младежки услуги;
· Привлечени доброволци с опит в реализирането на младежки дейности;
· Организацията разполага с база за осъществяване на дейностите по проекта – в договорни отношения със собственика на базата с наличие на подходящи за дейностите помещения или документ, доказващ правото на ползване на общински помещения за целите на програмата;
Задължителни условия, които организациите трябва да изпълнят :
· разработен механизъм за достигане на целевата група;
· стратегия за работа с медиите;
· договорени партньорски взаимоотношения с общинска администрация или общински звена с конкретни ангажименти на партньора; 
· да привлече допълнителни финансови, материални и нематериални ресурси за изпълнение на дейностите по проекта.
Ако Вашата организация покрива формалните критерии и условия за кандидатстване, е необходимо да се запознаете задълбочено с Национална програма „МИКЦ”, която можете да намерите на електронните страници на Министерство на образованието, младежта и науката, Национален център „Европейска младежки програми и инициатви” и на www.mikc.bg.
Национална програма „МИКЦ” очертава основната рамка на механизъм за предоставяне на младежки услуги. Заявявайки своето желание за реализиране на проект по настоящата програма, организациите се задължават да изпълняват параметрите на дейностите, заложени в нея: информационни услуги, консултантски услуги, обучения и „Свободна зона”.
Финансиране

Средствата от Национален център „Европейски младежи програми и инициативи”, на които може да разчита вашата организация за осъществяване на проекта, са с фиксирани стойности и се разпределят в зависимост от броя на младите хора в административната област, в която попада организацията. 
На територията на една административна област може да бъде изграден и да функционира с финансиране по настоящата програма фиксиран брой МИКЦ. Точният брой на МИКЦ се определя от националния координатор на програмата, съобразно определените от МС на Р България параметри. За градовете с по-голям брой млади хора и завишени потребности на целевата група е предвидено създаване на повече от един МИКЦ.
Административните области са групирани в три зони, както следва:

· І зона – до 50 000 младежи;
· ІІ зона – от 50 000 до 100 000 младежи;
· ІІІ зона – над 100 000 младежи.
По данни на Националния статистически институт областните центрове в България се разделят по следния начин:

· В І зона попадат градовете Видин, Враца, Габрово, Кърджали, Кюстендил, Ловеч, Монтана, Перник, Разград, Силистра, Смолян, Търговище, Ямбол;
· Във ІІ зона попадат градовете Благоевград, Велико Търново, Добрич, Пазарджик, Плевен, Русе, Сливен, Стара Загора, Хасково, Шумен;
· В ІІІ зона попадат градовете Бургас, Варна, Пловдив и София.
През 2008г. Национална програма “Младежки информационно-консултантски центрове” 2007-2010 предоставя услуги за младите хора в 28-те областни градове на страната, като в края на годината бяха открити 3 нови центъра в Бургас, Варна и Пловдив. Така през 2010г. вече ще функционират 35 центъра за предоставяне на услуги за младите хора. 
До 12 февруари 2010 г. по Национална програма „МИКЦ” 2007-2010 ще бъдат приемани проекти за обезпечаване дейността на  информационно-консултантски центрове както следва:
Зона І (първа) – Кърджали и Разград. 

Зона ІІ (втора) – Пазарджик и Стара Загора. 

Зона ІІІ (трета) – Бургас (2 МИКЦ), Варна (1 МИКЦ), Пловдив (2 МИКЦ) и София (1 МИКЦ). 

Преди да започнете попълването на формуляра се запознайте подробно с настоящите указания и ги спазвайте стриктно! 

Имайте предвид, че коректното попълване на формуляра е важен критерий при оценяването на вашата проектна идея!

Правила за попълване на формуляра

Формулярът се попълва на компютър и по определения ред без да се размества последователността на информацията. 

При попълване на формуляра използвайте шрифт „Arial” и големина на буквите 12.

Спазвайте ограниченията за обем на информацията. Ако мястото не ви е достатъчно, можете да ползвате част V, точка 10 „Допълнителна информация” или да изпишете информацията като допълнително приложение. В този случай отбележете на съответното място във формуляра, че прилагате допълнителна информация по съответната точка.
Формулярът, както и съпътстващите го документи по чл.11, ал.1 и ал.2 от Наредбата за условията и реда за финансово подпомагане на младежки дейности и проекти на национално и регионално ниво, се подават в един екземпляр на хартиен носител и на електронен носител в дирекция „Управление на проекти по национални младежки и други донорски програми” (УПНМДДР) на  Национален център „Европейски младежи програми и инициативи” (НЦЕМПИ) или по пощата с обратна разписка на адреса, посочен в обявата за стартиране на процедурата за набиране на проектни предложения и тук:
Национална програма «МИКЦ»

Дирекция «УПНМДДП»

НЦЕМПИ
бул. “Васил Левски” № 75, ет. 1, ст. 125
София, 1040 

Начало ... (
На първа страница на формуляра се попълва името на проекта и на организацията- вносител. Останалите полета се попълват служебно от Национален център „Европейски младежи програми и инициативи”.
І. ИНФОРМАЦИЯ ЗА КАНДИДАТСТВАЩАТА ОРГАНИЗАЦИЯ
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1. Пълно наименование и профил на организацията, контактна информация

Пълно наименование по съдебна регистрация
Профил на организацията – в каква полза е регистрирана организацията

Актуална контактна информация на организацията:

· адрес за кореспонденция (пощенски код, населено място, улица №, блок, вход, етаж) 

· телефони – стационарен и мобилен

· електронна поща

· електронна страница (ако има такава)

2. Председател, контактна информация

Председател – име, презиме, фамилия, дата на раждане (Автобиография в приложение по образец)
Актуална контактна информация:

· Адрес за кореспонденция (пощенски код, населено място, улица №, блок, вход, етаж) – ако е различен от адреса на организацията

· Телефони – стационарен и мобилен

· Електронна поща

3. Юридически и банкови данни на организацията 
· Съдебно решение - №, дата, съд

· регистрация ЕИК 
· Обслужваща банка и банкова сметка в лева на юридическото лице, кандидатстващо за финансиране (банковата сметка се прилага и по образец “Финансова идентификация”)

4. Основни цели на организацията – по съдебно решение, свързани с дейностите по проекта.
5. Човешки ресурси:

· брой членове
· брой доброволци

· професионални умения и опит на екипа в реализиране на младежки дейности и предоставяне на услуги за млади хора (до 5 реда)
6. Успешно реализирани младежки дейности  и инициативи през последните 2 години - кратко описание на проектите, постигнати резултати, източник на финансиране (до 1 страница)
7. Опит в управлението на финансови ресурси по проекти за 2008 и 2009 г. – проект (отчетен или текущ), източник на финансиране, стойност на финансирането.
ІІ. ИНФОРМАЦИЯ ЗА ЕКИПА НА ПРОЕКТА


1. Ръководен екип на проекта

1. 1. Ръководител, контактна информация

Ръководител – име, презиме, фамилия, дата на раждане (автобиография в приложение по образец)

Актуална контактна информация:

· Адрес за кореспонденция (пощенски код, населено място, улица №, блок, вход, етаж) 

· Телефони – стационарен и мобилен

· Електронна поща

1.2. Координатор, контактна информация

Координатор - име, презиме, фамилия, дата на раждане (автобиография в приложение по образец)

Актуална контактна информация:

· Адрес за кореспонденция (пощенски код, населено място, улица №, блок, вход, етаж) 

· Телефони – стационарен и мобилен

· Електронна поща

1.3. Финансово-отговорно лице, контактна информация

Финансово-отговорно лице - име, презиме, фамилия, дата на раждане (автобиография в приложение по образец)

Актуална контактна информация:

· Адрес за кореспонденция (пощенски код, населено място, улица №, блок, вход, етаж) 

· Телефони – стационарен и мобилен

· Електронна поща

2. Специализиран екип по проекта - контактна информация по модела за ръководния екип на проекта за всички специалисти, който ще бъдат привлечени за реализиране на проекта! 
Автобиографиите по образец са задължителни!
2.1. Специалист „Информационни услуги”
2.2. Специалисти „Консултантски услуги”

2.3. Специалисти „Обучения”

2.4. Специалист „Свободна зона”
ІІІ. ИНФОРМАЦИЯ ЗА БАЗАТА И ИНФРАСТРУКТУРАТА НА МИКЦ


1.Описание на базата (сградата), в която ще бъде изграден МИКЦ
· вид – самостоятелна сграда, част от ...
· собственост – държавна, общинска, частно лице, друга ...
· местоположение в града, в съседство до ..., транспортна осигуреност
· достъпност – наличие на пропуск, подходи за младежи със специални потребности, 
· архитектурно разпределение на помещенията в базата – вход, разпределение по етажи (ако има такива), информационен център, консултативен кабинет, зала за обучения (ако има такава).
2. Описание на помещенията на МИКЦ 
· брой;
· разпределение по функции; 
· квадратура на помещенията, определени за ползване от МИКЦ;
· обзавеждане на помещенията според тяхното предназначение.
3. Техническо оборудване на разположение на организацията извън настоящия проект (в брой):

· компютри                            



· копирна машина
· телефон/ факс

· принтер

· скенер

· цифров фотоапарат

· други (моля, опишете)

· 4. Комуникации
· наличие на окабеляване за телефон и интернет – описание

· интернет доставчик – фирма, наличен или предстоящ договор
ІV. ИНФОРМАЦИЯ ЗА ПАРТНИРАЩИТЕ ОРГАНИЗАЦИИ


1. Наименование, контактна информация

Пълно наименование на организацията 

Профил на организацията – общинска администрация, НПО

Актуална контактна информация на организацията:

· адрес за кореспонденция (пощенски код, населено място, улица №, блок, вход, етаж) 

· телефони – стационарен и мобилен

· електронна поща

· електронна страница (ако има такава)

2. Представител
Представител - име, фамилия, длъжност

Актуална контактна информация на организацията:

· адрес за кореспонденция (пощенски код, населено място, улица №) 

· телефони – стационарен и мобилен

· електронна поща

3. Роля на партньора при реализирането на проекта – описание (до 5 реда)
4. Принос на партньора
· финансови – стойност и описание на разходите, за които ще бъдат разходвани средствата

· материални  - описание (техника, зали, озвучаване, друго ...)

· нематериални ресурси – описание 
V. ИНФОРМАЦИЯ ЗА ПРОЕКТА


1. Кратко представяне на визията за дейността на МИКЦ и неговите цели (до 10 реда);
2. Описание на целевата група, с която работи организацията и която ще е обект на проекта, механизъм за достигане на целевата група;
3. Описание на услугите, които ще се предоставят;
3.1. Информационни услуги – вид, форма, начин на подбор, обработка, актуализиране, достъп на младите хора до услугата;
3.2. Консултации – видове специалисти, вид и форма на консултациите, работни методи, достъп на младите хора до услугата;
3. 3. Обучения – формат, тематична насоченост, работни методи, материали /опит, които ще се ползва, достъп на младите хора до обученията, налични човешки ресурси (обучители), нужда от допълнителни човешки ресурси (“външни” за организацията обучители);
4. Описание на “Свободната зона” – кратко описание, дейности и инициативи и как ще повлияят на местната младежка общност, обосновка (до 15 реда)
5. Дейности на областно ниво – механизъм на достигане на младите хора в областта, видове услуги и начин на предоставяне (до 10 реда);
6. Информационни материали – описание на информационните материали по проекта – вид, тираж, начин на разпространение (до 10 реда);
7. Популяризиране на МИКЦ
· на самия МИКЦ – по какъв начин ще бъде привлечено вниманието на младите хора и на обществото към центъра;
· на услугите, които предоставя – по какъв начин ще достигнете до целевата група и до потребителите на услугите;
· стратегия за работа с медиите.
8. Наблюдение, отчетност и контрол – кой, кога и как ще извършва:
· наблюдението;
· отчетността;
· контрола. 
9. Очаквани резултати – ползи за целевата група и конкретни резултати, които ще бъдат постигнати в следствие изпълнението на дейностите по проекта и предоставяните услуги (до 10 реда).
10. Допълнителна информация – ако в някои от позициите във формуляра не ви стигне мястото, тук имате възможност да представите своите идеи.
Продължителността на проектите е 10 месеца: от 1 март до 31 декември 2010 г.

Как се разработва бюджет на проекта?

Преди началото на работата по бюджета се уверете в коя от зоните попада вашият град и каква е фиксираната сума, за която ще кандидатствате пред Национален център „Европейски младежи програми и инициативи”. (стр. 3 от настоящите указания)
Какво представлява фиксираната сума?
За разлика от други програми за финансиране на проектни идеи, при които донорът определя максимална стойност на финансиране, Националната програма „МИКЦ” фиксира суми, в рамките на които организациите разписват подробно план на разходите за изпълнение на дейностите, по съответните пера:

· І.  Административни разходи; 

· ІІ. Разходи за технически средства; 

· III.Преки за „Информационни услуги”, за „Консултантски услуги” и за „Обучения”;

· ІV. Свободна зона. 

Фиксирани суми за 2010 г.
	Зона
	Обща стойност на проекта
	Админист-

ративни разходи
(до сума)*
	Техни-

чески

разходи
(до сума)*
	Преки

„Инфор-

мационни услуги”
(мин.)**
	Преки
„Консул- тантски услуги”

(мин.)
	Преки
„Обуче- ния”
(мин.)
	„Свободна зона”
(до сума)

	Първа
	18 400
	3 660
	3 750
	3 500
	5 000
	1 840
	650

	Втора
	21 000
	4 250
	3 750
	3 750
	5 500
	2 900
	850

	Трета
	25 000
	4 900
	3 750
	4 750
	5 900
	4 600
	1 100


Административни разходи

В административните разходи са включени:
· Разходи за управление на проекта:
· Хонорар за ръководителя на проекта, в това число и осигуровки;
· Хонорар за координатор на проекта, в това число и осигуровки;

· Хонорар за финансово-отговорното лице, в това число и осигуровки.
Препоръчително е представителите на ръководния екип на проекта да нямат ангажименти в  специализирания екип на проекта. 

· Консумативи:
· Канцеларски материали – опис на необходимите канцеларски материали за управление на проекта (например: хартия, папки, тонер и други);
· Офис обслужване – опис на разходите (например: интернет, банкови такси и др.) Не се допускат разходи за: наем, електрическа енергия, вода, телефон, ТЕЦ, СОТ – посочените разходи следва да са за сметка на кандидатстващата организация или на партньора (общинска администрация или друг).
· Командировъчни разходи: 
·  минимална сума за обезпечаване на разходите - 500 лв.;

·  максимална сума за обезпечаване на разходите - 700 лв.
Технически разходи
В технически средства са включени:

· Техническо оборудване – опис на необходимото оборудване (например: преносим компютър, мултимедиен проектор, екран, цифров фотоапарат, флип чарт, друго), като на всеки артикул се посочва конкретната стойност;
· Обзавеждане – опис на необходимото обзавеждане (например: бюро, стол, маса, етажерка, друго ), като на всеки артикул се посочва конкретната стойност;
· Интернет страница – фиксирана сума 500 лв., която включва: обучение на специалиста “Информационни услуги” и техническо обновяване на интернет сайта, част от националната МИКЦ мрежа; 
· Друго – ако имате нужда от допълнителни технически средства опишете ги тук, като на всеки артикул се посочва конкретна стойност.
За организациите, управлявали проект по програма “МИКЦ” за предходната година, не се допуска повторно финансиране на артикули в перо “Технически средства”.
Преки разходи
Преките разходи са обособени в съответствие на дейностите за предоставяне на услуги за младите хора:

· Информационни услуги:
· Хонорар за специалист „Информационни услуги”, в това число и осигуровки

· Информационни материали – опис на конкретни информационни материали, които ще бъдат издадени и разпространени по време на реализация на проекта (например: табела, транспарант, брошура, флаер, плакат, фланелка, шапка и друго), като на всеки артикул се посочва тираж и конкретната стойност. Препоръчително е приложение на ценова оферта за изработване на материалите. 
· Друго - ако имате нужда от допълнителни средства опишете ги тук, като на всеки артикул се посочва конкретна стойност
· Консултантски услуги:
· Хонорари за специалистите „Консултантски услуги”, в това число и осигуровки;
· Материали – опис на необходимите материали по вид и стойност;
· Друго - ако имате нужда от допълнителни средства опишете ги тук, като на всеки артикул се посочва конкретна стойност.
· Обучения:
· Лекторски услуги – възнаграждение на водещите на обученията, в това число и осигуровки при плащания по граждански договор или конкретна стойност при плащане чрез фактура за услуга;
· Работни материали –  опис на необходимите материали за осъществяване на обученията – за участниците и за водещите (например: папки, химикали, хартия, флип чарт, тефтери, маркери, тиксо, друго ...);
· Режийни – опис на средствата за настаняване и изхранване на участниците в обученията, ако се налагат такива (например: нощувки, храна, кафе паузи, друго ...);
· Друго - ако имате нужда от допълнителни средства, опишете ги тук, като на всеки артикул се посочва конкретна стойност.
· Свободна зона – разходите се описват според планираните дейности на местната младежка общност (виж дейност „Свободна зона” от Националната програма „МИКЦ”), като се посочват вида и конкретната стойност на всеки един разход. Ангажимент на МИКЦ е подготовката и реализирането на инициативи, свързани със Световни дни за младежка активност и Международен ден на младежта – 12 август, като не се допуска предвиждане на средства за изплащане на хонорари.
* „До сума” – максимален размер на сумата по съответния разход, която не може да бъде надхвърляна – административни и технически разходи и разходи „Свободна зона”. Свободните средства до тази сума се прехвърлят към „Преки разходи” според потребностите.
** „Минимум” - минимален размер на сумата по съответния разход – преки разходи. Свободните средства от останалите разходи се прехвърлят към „Преки разходи” според потребностите.
За организациите, управлявали проект по програма “МИКЦ” за предходната година е препоръчително да планират дейности, които  надграждат добрите практики от предишния проект.
Проектните предложения се подават прономеровани и прошнуровани в папка, в която се прилага и електронния носител (CD).

За да бъде напълно окомплектовано вашето проектно предложение, моля уверете се, че сте приложили всички документи като сте следвали реда им от таблица:
	
	Документ

	1. 
	Проектното предложение се подава на актуален формуляр за кандидатстване

	2. 
	Приложено е електронно копие на проекта (CD)



	3. 
	Наличие на Приложение 1 – Времеви график на проекта 

	4. 
	Наличие на Приложение 2 – Бюджет на проекта



	5. 
	Наличие на Приложение 3 – Финансова идентификация или заверено копие на документ за открита банкова сметка

	6. 
	Автобиографии на членовете на ръководния екип



	7. 
	Автобиографии на членовете на специализирания екип

	8. 
	Заверено копие на съдебната регистрация на организацията

	9. 
	Наличие на Приложение 4 - Декларация за достоверност на данните от ръководителя на проекта по чл. 11, ал. 1, т. 7 от Наредбата

	10. 
	Протокол за прието решение на управителния орган на организацията за кандидатстване с проект пред НЦЕМПИ

	11. 
	Удостоверението за актуално състояние на организацията – оригинал!

	12. 
	Заверено копие на регистрация ЕИК



	13. 
	Удостоверението за липса на парични задължения  към държавата и общините или осигурителните фондове, издадено от  НАП – оригинал!

	14. 
	Заверено копие на договор за ползване на базата



	15. 
	Писмо за партньорство от общинска администрация – Приложение 5


	16. 
	Писмо за партньорство от други организации или институции  – Приложение 5

	17. 
	Документи на партньора (ако има такъв), в съответствие с чл. 11, ал. 1, т. 8.

· актуално състояние

· липса на задължения

· протокол на УС

	18. 
	Допълнителни документи, съгласно чл. 11, ал. 2, точки от 1 до 3

· добри практики – Приложение 6

· препоръки

· други документи (моля, опишете)

	19. 
	Декларация за свързани лица – Приложение 7 
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